
◆県立学校用◆

04　受領数報告（一般図書）



【県立学校用】04　受領数報告（一般図書）/青森県教育委員会

納入指示書（一般図書）の作成
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 教科用図書納入指示書

図書名が表示されます（需要票の図書名が反映される）

「期」を選択

「新規」を選択

「交付日」を入力

「納入期日」を入力

「取次供給所」を入力

冊数は直接変更入力する

「登録」を選択

「印刷」を選択
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図書名を削除または新規図書名を追加変更する場合
　図書名を削除する方法

図書名を変更する方法

図書を削除する場合は

削除する行の「行削除」をクリック

表示されている図書名を変更する場合は

該当の発行者コード欄（または発行者名欄）を

選択し、リストより選択する。

図書コード欄（または図書名称欄）を選択し、リ

ストより選択する。

冊数の変更は直接入力変更
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図書名を追加する方法

図書名の追加は

追加する行の「入力行追加」を選択する。

追加行が表示される

追加行の発行者・図書名をリストより選択する。

冊数を入力する。
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教科用図書給与児童生徒名簿（一般図書）の作成
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 教科用図書給与児童生徒名簿

①「交付日」を入力

②「納入期日」を入力

③「取次供給所」を選択

④「登録」を選択する

⑤「印刷」を選択する

④⑤

①
③

②

①「期」を選択

②「学年」をリストより選択

③「学級名」をリストより選択

④「給与年月日」を入力

⑤「氏名反映」ボタンをクリック

→給与氏名欄に児童生徒名簿より反映されま

す。

①「種目」は直接入力

②「図書名」をリストより選択

③「給与人員」を入力

④「登録」ボタンをクリック

⑤「印刷」ボタンをクリックし、印刷
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教科用図書給与児童生徒名簿（一般図書（転学用）の作成）
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 教科用図書給与児童生徒名簿

転学児童生徒教科用図書給与証明書（一般図書）の作成
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 転学児童生徒教科用図書給与証明書

①「転学用」のタブを選択

②「期」を選択

③「学年」を選択

④「児童生徒名」を入力

⑤「転学・給与年月日」を入力

⑥「給与した教科用図書の記号・番号」欄で「給与した図書名」をリス

トより選択（リストに表示される図書名は納入指示書より反映）

⑦「転学前の学校において～」欄へ「給与証明書のとおり」と入力し、

給与証明書を添付する。

⑧「登録」ボタンをクリック

⑨「印刷」ボタンをクリックして印刷

①「転学先学校名」を入力

②「発行日」を入力

③「児童生徒名」を入力

④「学年」をリストより選択

⑤「種目」を入力

⑥給与図書名は「発行者の略称」欄をクリックし、リストより選

択

⑦「教科用図書の記号・番号」欄をクリックし、図書名を選択

⑧「登録」ボタンをクリック

⑨「印刷」ボタンをクリックして印刷
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提出帳票(紙媒体）の印刷

①設置者用システムを起動し、基本設定を行う。
メニュー画面
　L基本設定

②「学校リスト管理」への登録
メニュー画面
　Lマスタ設定
　　　L管下の学校リスト管理

・「設置者コード」を入力（３ケタの数字。学校教育課か

ら配布される設置者コード一覧を参照。）

・「学校名」を入力

（基本設定で入力した「設置者名」が帳票の「実施機

関名」に印字されるため。）

「採択地区コード」は「無し」を選択

「学校コード」（４桁の数字）と「学校名」を入力する。

「保存」ボタンをクリック

「戻る」

全て入力したら必ず「保存」をク

リック
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③学校データの取込み
メニュー画面
　Lデータ取り込み・削除
　　　　Lデータ取り込み

学校用システムから出力したCSVファイルを

選択し、「開く」をクリック

※注意

学校システムの取込みマスタのバージョンと設置者システムの取込みマスタのバージョン

が異なる場合、取込み処理ができません。（エラーが出て処理が進まなくなります。）必ず

同じバージョンのマスタを取込みしてください。
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④帳票印刷（教科用図書受領証明書）

メニュー画面
　L受領冊数集計（前期・前期転学・後期・後期転学）
　　　L教科用図書受領証明書

・「一般」のタブをクリックする。

・「発行者（特約供給所）」をリストより選択するか、

直接入力する。

・「日付」を入力

・「印刷」をクリック

（「教科用図書受領証明書」と「教科用図書受領証

明書明細表」の二帳票が印刷されます。）
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⑤帳票印刷（教科用図書受領・給与児童生徒数報告書）

メニュー画面
　L受領冊数集計（前期・前期転学・後期・後期転学）
　　　L教科用図書受領・給与児童生徒数報告書

・「一般」のタブをクリックする。

・「学校別集計」欄で学校を選択、表示

・「日付」を入力

・「印刷」をクリック

（「教科用図書［受領給与児童生徒数］報告書」と「教科用

図書［受領給与児童生徒数］報告書明細表」の二帳票が

印刷されます。）
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