
◆市町村学校用◆

04　受領数報告（一般図書）



【市町村学校用】04　受領数報告（一般図書）/青森県教育委員会

納入指示書（一般図書）の作成
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 教科用図書納入指示書

図書名が表示されます（需要票の図書名が反映される）

「期」を選択

「新規」を選択

「交付日」を入力

「納入期日」を入力

「取次供給所」を入力

冊数は直接変更入力する

「登録」を選択

「印刷」を選択
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【市町村学校用】04　受領数報告（一般図書）/青森県教育委員会

図書名を削除または新規図書名を追加変更する場合
　図書名を削除する方法

図書名を変更する方法

図書を削除する場合は

削除する行の「行削除」をクリック

表示されている図書名を変更する場合は

該当の発行者コード欄（または発行者名欄）を選択し、

リストより選択する。

図書コード欄（または図書名称欄）を選択し、リストより

選択する。

冊数の変更は直接入力変更
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【市町村学校用】04　受領数報告（一般図書）/青森県教育委員会

図書名を追加する方法

図書名の追加は

追加する行の「入力行追加」を選択する。

追加行が表示される

追加行の発行者・図書名をリストより選択する。

冊数を入力する。
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【市町村学校用】04　受領数報告（一般図書）/青森県教育委員会

教科用図書給与児童生徒名簿（一般図書）の作成
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 教科用図書給与児童生徒名簿

①「交付日」を入力

②「納入期日」を入力

③「取次供給所」を選択

④「登録」を選択する

⑤「印刷」を選択する

④⑤

①
③

②

①「期」を選択

②「学年」をリストより選択

③「学級名」をリストより選択

④「給与年月日」を入力

⑤「氏名反映」ボタンをクリック

→給与氏名欄に児童生徒名簿より反映されます。

①「種目」は直接入力

②「図書名」をリストより選択

③「給与人員」を入力

④「登録」ボタンをクリック

⑤「印刷」ボタンをクリックし、印刷
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【市町村学校用】04　受領数報告（一般図書）/青森県教育委員会

教科用図書給与児童生徒名簿（一般図書（転学用）の作成）
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 教科用図書給与児童生徒名簿

転学児童生徒教科用図書給与証明書（一般図書）の作成
メニュー画面

L 受領冊数集計「一般図書」
L 転学児童生徒教科用図書給与証明書

①「転学用」のタブを選択

②「期」を選択

③「学年」を選択

④「児童生徒名」を入力

⑤「転学・給与年月日」を入力

⑥「給与した教科用図書の記号・番号」欄で「給与した図書

名」をリストより選択（リストに表示される図書名は納入指示書

より反映）

⑦「転学前の学校において～」欄へ「給与証明書のとおり」と

入力し、給与証明書を添付する。

⑧「登録」ボタンをクリック

⑨「印刷」ボタンをクリックして印刷

①「転学先学校名」を入力

②「発行日」を入力

③「児童生徒名」を入力

④「学年」をリストより選択

⑤「種目」を入力

⑥給与図書名は「発行者の略称」欄をクリックし、リストよ

り選択

⑦「教科用図書の記号・番号」欄をクリックし、図書名を選

択

⑧「登録」ボタンをクリック

⑨「印刷」ボタンをクリックして印刷
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