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入 札 説 明 書 
 

 Microsoft社ソフトウェアの使用権許諾に関する契約（令和８年度）【次期分】（令和８年８月

21日公告）に係る一般競争入札については、関係法令に定めるもののほか、この入札説明書によ

るものとする。 

 

１ 契約担当者 

  青森県知事 

 

２ 一般競争入札に付する事項 

（１）次に掲げる Microsoft 社ソフトウェアの使用権許諾（以下「ライセンス」という。）期間に

おける保守を含むライセンス使用料とし、その要求する仕様等は別紙仕様書のとおりである。 

名称 形式・規格 数量 

Microsoft 365 E3 Unified Sub Gov Per User AAD-33203 50 

（２）ライセンス期間 

   令和８年 11月１日から令和 14年 10月 31日まで 

（ただし、この契約に係る予算の減額又は削除があった場合は、この期間の中途において当

該契約を解除することがある。) 

（３）納入場所 

   青森県総務部行政経営課（以下「行政経営課」という。） 

 

３ 入札説明書の交付場所、契約条項を示す場所及び問合せ先 

  〒030-8570 

  青森県青森市新町二丁目４番 30号 

  青森県総務部行政経営課システム管理運用グループ 

  TEL 017-734-9160（担当:葛西） 

  FAX 017-734-8036 

 

４ 入開札の日時及び場所 

（１）日時 

   令和８年９月９日（水）午前９時 30分 

（２）場所 

   青森県青森市青森市長島一丁目１番１号 

   青森県庁舎東棟 538 会議室 

 

５ 入札に参加する者に必要な資格 

（１）地方自治法施行令第 167 条の４第１項及び第２項に規定する者に該当しない者であること。 

（２）青森県財務規則（昭和 39年３月青森県規則第 10号。以下「規則」という。）第 128条の規

定による一般競争入札に参加できない者でないこと。 

（３）令和５年６月 12 日青森県告示第 404 号（物品等の競争入札参加資格）の一、令和６年２月

13日青森県告示第 86号（物品等の競争入札参加資格）の一、令和７年２月 10日青森県告示第

60号（物品等の競争入札参加資格）の一又は令和８年２月 12日青森県告示第 65号（物品等の

競争入札参加資格）の一の規定により、役務の提供を受ける契約（電子計算組織に係るソフト

ウェア賃貸借）についてＡの等級に格付された者であること。 
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（４）物品の製造の請負、買入れ及び借入れに係る契約並びに役務の提供を受ける契約に係る競争

入札参加資格者名簿登載業者に関する指名停止要領（平成 12 年１月 21 日付け青管第 912 号。

以下「指名停止要領」という。）に基づく知事の指名停止の措置を、一般競争入札参加資格審

査申請書の提出期限の日から入開札の時までの間に、受けていない者であること。 

（５）一般競争入札参加資格審査申請書の提出期限の日から入開札の時までの間に、指名停止要領

別表第９号から第 16 号までに掲げる措置要件に該当する事実（既に知事の指名停止の措置が

行われたものを除く。）がない者であること。 

（６）納入するライセンスについて、県で示した仕様を満たすこと及び保守体制が整備されている

ことを証明した者であること。 

 

６ 資格の審査等 

（１）入札に参加しようとする者は、一般競争入札参加資格審査申請書（以下「申請書」という。

（別紙様式１））に「役務の提供を受ける契約に係る競争入札参加資格審査結果通知書の写し」

を添付した上で令和９年９月３日（木）午後５時までに行政経営課長に提出しなければならず、

また、申請書の内容について説明を求められた場合には、これに応じるとともに、必要な場合

には、当該申請書の内容の変更等に応じなければならない。 

 ただし、県の名簿により確認できる場合は「役務の提供を受ける契約に係る競争入札参加資

格審査結果通知書の写し」の添付は不要とする。 

（２）（１）の審査結果については、当該申請書の提出者に対して別途書面により通知する。 

 

７ 入札に対する質問 

（１）質問がある場合は、次により提出すること。ただし、一般的事項に関しては随時、電話又は

口頭により照会して差し支えないこととする。 

  ア 提出期間 

    令和９年８月 27 日（木）午後５時まで 

  イ 提出場所 

    ３に同じ 

  ウ 提出方法 

    質問書（別紙様式２）により、原則として電子メールにより提出するものとし、や 

   むを得ない場合に限り、持参、郵送又はファクシミリによる提出を認めるものとする。 

    なお、質問者は、質問書を提出した際には電話により３の問い合わせ先に到着の確認をす

ること。 

    電送時における件名及び送信先メールアドレスは次のとおり。 

    （ア）件名 

      【質問書の提出】Microsoft社ソフトウェアの使用権許諾に関する契約（令和８年

度）【次期分】に係る一般競争入札 

    （イ）メールアドレス 

       joho_syokai@pref.aomori.lg.jp 

（２）回答については、令和８年９月２日（水）午後５時までに青森県行政経営課ウェブサイトに

より公表する。 

 

８ 入札書（別紙様式３）の記載要領 

（１）落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100 分の 10 に相当する額を

加算した額（１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨てた金額）をもって落札金額と
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するので、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見

積もった契約期間の総額のうち契約初年度の契約金額となる５か月分に相当する金額の 110分

の 100に相当する金額を入札書に記載するものとする。 

（２）入札書には、入札年月日、入札価格及び入札件名（入札に係るライセンスの名称及び数量）

を記載の上、入札者の住所及び氏名（法人の場合は、当該法人の名称又は商号及び代表者名）

を記名及び押印（外国人又は外国法人の場合は、当該個人又は当該法人の代表者の署名）しな

ければならない。 

なお、代理人が入札を行う場合は、併せて、代理人の氏名（法人の場合には、当該法人の名

称又は商号及び代表者名）を記名及び押印しなければならない。 

  

９ 入札書の提出方法等 

（１）入札書は、封筒に入札書を入れて封印の上、入札件名及び入札者の氏名（法人の場合には、

当該法人の名称又は商号及び代表者名）を表記するものとする。なお、再度入札する場合も同

様とする。 

（２）電送及び郵送による入札は、認めないものとする。 

（３）入札につき代理人がこれを行う場合は、委任状（別紙様式４）を行政経営課長に提出しなけ

ればならない。 

（４）入札者又はその代理人は、入開札場に入場しようとするときは、身分証明書等を提示しなけ

ればならない。 

 

10 入札執行回数 

原則として３回を限度とする。 

 

11 入札保証金 

入札保証金は、規則第 132条第１項第２号の規定により免除する。 

 

12 落札者の決定方法 

（１）規則第 137条の規定に基づいて作成された予定価格の制限の範囲内で、ライセンス使用料に

係る最低の価格をもって有効な入札を行った者を落札者とする。 

（２）落札者となるべき同価の入札者が２人以上あるときは、直ちに、くじで落札者を定める。こ

の場合において、当該入札者のうちくじを引かない者があるときは、これに代えて、入札事務

に関係のない職員にくじを引かせるものとする。 

 

13 入札条件 

（１） 開札した場合において落札となるべき入札者がないときは、直ちに再度の入札を行う。 

この場合において、入札書の提出が無い者については、再度入札を辞退したものとして取り

扱う。 

（２）無効の入札を行った者は、再度の入札に参加することはできない。 

（３）２回目の入札に付し落札者がない場合において、１者を除いて他の入札者がすべて辞退し

た場合又は１者を除いて他に有効な入札を行った者がいない場合は、以後の再度入札は行わ

ず、その１者との随意契約により契約を締結する。 

（４）３回目の入札に付し、落札者がないときは、最低価格の入札者との随意契約により契約を締

結する。 
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14 入札の無効 

（１）入札の参加資格のない者がした入札 

（２）同一の入札について二以上の入札をした者の入札 

（３）公正な価格の成立を害し、又は不正の利益を得るためにした連合その他不正の行為によって

行われたと認められる入札 

（４）入札書の金額、氏名、印影若しくは重要な文字の誤脱又は識別しがたい入札又は金額を訂正

した入札 

（５）その他入札条件に違反した入札 

 

15 契約金額 

落札金額をもって令和８年度の契約金額とする。ただし、令和９年度から令和 13 年度までの

各年度の契約金額は、落札金額に 12 を乗じた額を５で除して得た額（当該金額に１円未満の端

数があるときは、その端数を切り捨てた額）とし、令和 14年度の契約金額は、落札金額に７を乗

じた額を５で除して得た額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨てた額）

とする。 

 

16 契約保証金 

（１）契約保証金は、規則第 159条の規定による。 

   なお、規則第 159条第１項本文に規定する契約保証金の算定の基礎となる契約金額は、各年

度の契約金額とする。 

（２）補足 

   ア 契約保証金を現金納付する場合及び還付について 

     契約締結まで及び各年度当初までに契約金額の 100 分の５以上の契約保証金を徴収す

る。 

     また、当該契約保証金は契約期間の履行が完了した後に還付する。 

   イ 契約保証金を免除する場合について 

   （ア）規則第 159条第１項第１号により免除を受けようとする場合 

     ａ 保険金額 

       履行保証保険契約の保険金額は、契約初年度は初年度契約金額の 100分の５以上の

額とし、翌年度以降は、当該年度の契約金額の 100分の５以上の額とすること。 

       また、契約初年度の翌年度以降において、保険金額に変更があるときは、各年度当

初までに、保険証券等を添付の上免除申請書を提出すること。 

     ｂ 保険期間 

       履行保証保険契約の保険期間は、契約初年度は当該年度の契約期間を含む期間とし、

翌年度以降は、各年度の契約期間を含む期間とすること。 

       また、契約初年度の翌年度以降において、保険期間に変更があるときは、各年度当

初までに、保険証券等を添付の上免除申請書を提出すること。 

   （イ）規則第 159条第１項第２号により免除を受けようとする場合 

      過去２年の実績の「規模」の判断に当たっては、青森県長期継続契約を締結すること

ができる契約を定める条例の対象となる契約に係る契約期間の総額のうち各年度の契

約金額を基準とする。この場合、過去の実績が上記条例の対象となる契約であるときは、

当該契約期間のうち各年度の履行実績を独立した１回の実績として取り扱えることと

し、当該実績の「規模」は各年度の契約金額とする。 

      また、契約初年度の翌年度以降において、免除の対象となる実績の内容に変更がある
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ときは、各年度当初までに、免除申請書を提出すること。 

   （ウ）免除の理由に変更があるとき 

      契約初年度の翌年度以降において、契約保証金の免除決定の理由に変更があるときは、

各年度当初までに、変更に応じた手続を行うこと。 

 

17 契約書の取り交わしの時期 

  落札決定の日から７日以内 

 

18 検査 

  検査は、規則第 163条に規定するもののほか、契約書及び仕様書に定めるところにより行うも

のとする。 

 

19 契約代金の支払方法 

  契約代金は、上記 18 の検査に合格した後において、当該契約者の請求により支払うものとす

る。 

 

20 その他 

（１）この競争入札を行う場合において了知し、かつ、遵守すべき事項は、規則の別記第一の「入

札者心得書」(ただし、第６条（Ｂ）、第９条を除く。）記載のとおりとする。(当該入札者心得

書は、別紙のとおり。) 

（２）本契約は、契約手続に係る書類の授受について電子契約サービスを利用して行うことができ

るものとする。
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（別紙様式１） 

令和  年  月  日 

 

 青森県知事 殿 

 

一般競争入札参加者                

住所又は所在地                 

名称又は商号                  

代表者氏名              ㊞    

 

担当者氏名              ㊞    

連絡先電話                   

 

 

一般競争入札参加資格審査申請書 

 

 一般競争入札への参加を希望しますので、その資格の審査について、下記のとおり申請しま

す。なお、この申請書及び添付資料の内容については、事実と相違ないことを誓約します。 

 

記 

 

１ 入札件名 

Microsoft社ソフトウェアの使用権許諾に関する契約（令和８年度）【次期分】に係る

一般競争入札 

 

２ 納品予定ライセンス（品番、数量）及び保守体制（受付窓口連絡先） 

 （納品予定のライセンス（品番、数量）及び保守に当たる受付窓口連絡先を記載すること） 

 

 

 

 

※添付書類（役務の提供を受ける契約に係る競争入札参加資格審査結果通知書の写し）がある

場合は添付すること。 
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（別紙様式２） 

行政経営課システム管理運用グループあて 

(E-mail:joho_syokai@pref.aomori.lg.jp） 

 

質   問   書 

 

令和  年  月  日 

 

 青森県知事  殿 

 

住所又は所在地                 

名称又は商号                 

代 表 者 氏 名                 

（連絡先）                 

担当者名                 

電  話                 

Ｆ Ａ Ｘ                 

E - M a i l                 

 

 Microsoft社ソフトウェアの使用権許諾に関する契約（令和８年度）【次期分】に係る一般

競争入札について、次のとおり質問がありますので提出いたします。 

質問事項 質 問 内 容 

  

※電子メールにより送付する場合は、押印不要とする。 
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（別紙様式３) 

令和  年  月  日 

 

 青森県知事 殿 

 

住所又は所在地                 

名称又は商号                 

代 表 者 氏 名            ㊞    

 

委 任 代 理 人            ㊞    

 

 

 入  札  書  
 

 

 

 

￥                    

 

 

   件名 

     Microsoft社ソフトウェアの使用権許諾に関する契約（令和８年度）【次期分】 

に係る一般競争入札 

 

   名称及び数量 

     Microsoft社ソフトウェアライセンス 一式 

 

 

 

備考 落札となった場合の契約金額は、この入札書に記載した金額に当該金額の 100分の 10

に相当する額を加算した金額(当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数を切

り捨てた金額)である。 
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（別紙様式４) 

 

 

委    任    状 

 

令和  年  月  日 

 

 青森県知事 殿 

 

住所又は所在地                 

名称又は商号                 

代 表 者 氏 名            ㊞    

 

 

 私は、次の者を委任代理人と定め、下記件名の入開札及び見積りに関する一切の権限を委任

します。 

 

 受任者 住 所 

 

     氏 名 

 

代理人使用印鑑 

 

記 

 

入札件名   Microsoft 社ソフトウェアの使用権許諾に関する契約（令和８年度）【次期分】

に係る一般競争入札 

 

入開札日時  令和８年９月９日（水）午前９時 30分 

 


