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ＳＭＴＳ２０２７「青森県ブース」企画運営等業務  

企画提案競技募集要領 

 

１ 目的 

 スーパーマーケット・トレードショー（以下「ＳＭＴＳ」という。）２０２７におけ

る「青森県ブース」の企画運営等業務の委託先候補者の選定について企画提案競技形式

によることとし、所要の実施要領を定めるものである。 

  

２ 委託業務の概要 

（１）業務名 

ＳＭＴＳ２０２７「青森県ブース」企画運営等業務 

（２）業務内容 

   別紙仕様書のとおり 

（３）業務期間 

契約締結日から令和９年３月８日（月）まで 

（４）委託件数 

   １件 

（５）予算上限額 

   ４，９４０，０００円以内（消費税及び地方消費税相当額を含む。） 

※契約については、選定された企画提案を直ちに契約内容とするものではなく、委

託先候補者と協議・調整を行った上で、実行委員会と委託先候補者の双方が合意

に至った場合に契約を締結する。その際、協議等の結果に基づき、企画提案の一

部を変更する場合があり、企画提案額と委託契約額が同額にならないことがある。 

 

３ 参加資格 

応募する時点で、次の要件を全て満たす者とする。 

（１）本業務を遂行するに充分な業務遂行能力や経営基盤を有し、適正な経理執行体制を

有すること。 

（２）本業務の公益性を十分に理解していること。 

（３）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4（一般競争入札の参加者

の資格）第 1項の規定に該当しない者であること。 

（４）青森県財務規則（昭和 39 年 3 月青森県規則第 10 号）第 128 条の規定による一般競

争入札に参加できない者でないこと。 

（５）会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）

に基づく手続きを行っている者でないこと。 

（６）国又は地方公共団体との契約に関して指名停止を受けている期間中でないこと。 

（７） 宗教活動若しくは政治活動を主たる目的とする団体、特定の公職者（候補者を含む。）

や政党などを推薦、支持又は反対する目的の団体、暴力団若しくは暴力団員の統制の

下にある団体や個人でないこと。 

（８）国税及び地方税を滞納している者でないこと。 
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４ スケジュール 

（１）質問書提出期限          ７月２７日（月）１７時必着 

（２）参加申込書提出期限         ８月 ７日（金）１７時必着 

（３）企画提案書提出期限        ８月２６日（水）１７時必着 

（４）書面審査             ９月上旬（予定） 

（５）審査結果の通知          ９月中旬（予定） 

（６）契約締結             ９月下旬（予定） 

（７）「青森県ブース」出展者説明会   １１月 ９日（月）１３時～ 

 

５ 質問の受付 

（１）受付期限 令和８年７月２７日（月）１７時必着 

（２）質問方法 質問書（様式１）に記入の上、「10 問い合わせ先・提出先」あてにメー

ルで提出すること。 

※原則、口頭（電話含む）による質問は受け付けない。 

（３）回答方法 質問書を提出した者あてにメールで回答する。 

 

 

６ 企画提案書の提出 

（１）参加申込の提出 

   企画提案しようとする事業者は、次により「参加申込書（様式２）」を提出すること。 

   ①提出期限 ８月７日（金）１７時必着 

   ②提出方法 電子メール（提出確認のため、提出者は到着確認を行うこと。） 

   ③提出 先 「10 問い合わせ先・提出先」のとおり 

（２）企画提案書の提出 

   上記（１）の参加申込書を提出した事業者は、次により企画提案書等を提出するこ

と。 

    ①提出書類 

     ア 企画提案書（様式３） 

     イ 企画提案内容（様式任意） ※ブースの設置図は４面開放とすること。 

     ウ 経費見積書（様式任意） 

      委託経費上限額以内で見積もり、委託業務仕様書に基づいた事業の実施に直

接必要となる経費とする。また、見積書には積算内容を詳細かつ具体的に記載

すること。（単価、数量等） 

    エ 会社概要がわかるもの（会社案内、パンフレット、組織体制や事業実績がわ

かる資料等） 

    オ 貸借対照表及び損益計算書（直近１年度分） 

   ②提出部数 ６部 

   ③提出期限 ８月２６日（水）１７時必着 

   ④提出方法 郵送又は持参  ※持参の場合は、平日の９時から１７時までとする。 
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   ⑤提出 先 「10 問い合わせ先・提出先」のとおり 

   ⑥留意事項 

    ア 企画提案は１者につき１提案とすること。 

    イ 本企画提案競技の参加に要する経費については、応募者の負担とする。 

    ウ 提出された書類は、返却しない。 

    エ 提出された書類に虚偽又は不正があった場合は失格とする。 

    オ 提出書類の内容に含まれる著作権、特許権、実用新案権、意匠権、商標権そ

の他日本国の法令に基づいて保護される第三者の権利の対象となっている事

業手法、維持管理手法等を用いた結果生じた事象に係る責任は、全て提案者が

負うこと。 

   カ 提出された書類の内容を変更することはできない。 

     キ 提出された応募書類の内容について、必要に応じて関係機関等に照会する場

合がある。 

    ク 提出された書類は、原則として、青森県に対する情報公開請求の対象文書と

なること。 

    ケ 提出後に辞退する場合は、辞退届（様式任意・Ａ４サイズ）を提出すること。 

 

７ 審査 

（１）審査方法（書面審査） 

提出された企画提案書等について、（２）の選定基準に基づき、総合的に評価し、最

も優れた企画提案を行った者を委託先候補として選定する。 

企画提案者が１者となった場合も書面審査を行い、業務を適切に実施できると判断

される場合は、委託先候補者として選定する。 

なお、提出された書類の内容について、補足説明等を求める場合がある。 

（２）選定基準 

委託先候補者の選定にあたっては、別に定める審査要領に基づいて、総合的に審査・

評点する。 

  （評価基準） 

   ①業務遂行能力（事業者の的確性） 

   ②企画提案の事業計画、事業内容 

③経費の妥当性 

（３）審査結果の通知 

   審査結果は、全ての提案者に書面で通知する。 

   なお、審査過程や選定結果に係る問合せや異議申立てには応じない。 

 

８ 委託契約の締結 

（１）青森県と委託先候補者において、企画提案書等の内容をもとに、業務履行に必要と

なる具体的な協議を行い、改めて見積書を徴取し、協議が調った場合に、予算の範囲

内で契約を締結する。 

（２）仕様書について、両者合意の上で一部内容の変更を行う場合がある。 
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（３）契約は、地方自治法（昭和２２年法律第６７号）及び青森県財務規則（昭和３９年

３月青森県規則第１０号）等の諸規程に基づき、締結する。 

（４）具体的な小間位置や出展細則については、１０月上旬頃にＳＭＴＳ主催者から示さ

れるため、正式決定後の小間位置及び追加された出展細則に合わせて企画の内容を変

更する場合がある。 

 

９ その他の留意事項 

（１）業務の実施にあたっては、委託契約書及び仕様書に従うとともに、関係法令を遵守

すること。 

（２）受注者は、本業務を通じて知り得た情報を機密情報として扱い、契約の目的以外に

利用し、または第三者に提供してはならない。また、本業務に関して知り得た情報の

漏えい、滅失、毀損の防止、その他適正な管理のために必要な措置を講じなければな

らない。 

（３）本業務に要する経費は精算払いとし、業務が完了して発注者がその履行を確認した

後に支払うものとする。 

（４）受注者は、業務を履行する上で個人情報を取り扱う場合には、青森県個人情報の保

護に関する条例（令和５年３月青森県条例第３号）等を遵守すること。 

（５）その他、契約書及び仕様書に定めのない事項や細部の業務内容については、実行委

員会等と協議して決定すること。 

 

10 問い合わせ先・提出先 

   ＳＭＴＳ「青森県ブース」実行委員会事務局 担当 佐藤 

   住 所：030-8570 青森市長島１－１－１ 

青森県経済産業部地域企業支援課 マーケティング支援グループ内 

   ＴＥＬ：017-734-9375（直通） 

   メール：kigyoshien@pref.aomori.lg.jp 
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【様式１】 

 

令和８年  月  日 

 

ＳＭＴＳ「青森県ブース」実行委員会 

委員長 田澤 俊吾  殿 

 

住所                      

商号又は名称                  

代表者職・氏名                 

 

 

ＳＭＴＳ２０２７「青森県ブース」企画運営等業務 質問票 

 

標記業務の企画提案公募について、次表のとおり質問します。 

項目 質問内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※必要に応じて枠を拡張して使用すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜連絡先＞  

担当者名   

電 話  

電子メール  
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【様式２】 

 

令和 年  月  日  

 

 ＳＭＴＳ「青森県ブース」実行委員会 

 委員長 田澤 俊吾  殿 

 

 

参 加 申 込 書 

 

 ＳＭＴＳ２０２７「青森県ブース」企画運営等業務企画提案競技に参加したいので申し

込みます。 

 なお、私は、実施要領「３ 参加資格」を満たし、本書の内容については、事実と相違

ないことを誓約します。 

 

住所又は事業所所在地 

 

 

 

（ふりがな） 

商号又は名称 

 

 

 

 

 

（ふりがな） 

代表者職・氏名 

 

 

 

 

 

担当者及び連絡先 

所 属 

担当者 

電 話 

E-mail 

 

備   考 

 

 

注 用紙の大きさは、日本産業規格Ａ４縦長とする。 
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【様式３】 

 

令和 年 月 日 

 

 

 ＳＭＴＳ「青森県ブース」実行委員会 

 委員長 田澤 俊吾  殿 

 

 

住所                          

 

商号又は名称                      

 

代表者職・氏名                       

 

 

 

ＳＭＴＳ２０２７「青森県ブース」企画運営等業務 企画提案書 

 

 

ＳＭＴＳ２０２７「青森県ブース」企画運営等業務の募集について、本書のとおり応募

します。 

 なお、私は、実施要領「３ 参加資格」を満たし、本書及び添付書類の内容については、

事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

 

 

 

 

担当者名                    

 

電話番号                    

 

メールアドレス                 
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１ 総括責任者、業務担当者及び会社の概要について 

 

＜総括責任者＞ 

氏名 年齢 役職 経験年数 主な業務内容 

     

 

 ＜業務担当者＞ 

氏名 年齢 役職 経験年数 主な業務内容 

     

 

     

 

 ※当業務を実際に担当することとなる者を記載すること。 

  業務担当者が 3 名以上いる場合は、本様式を修正の上、全員分を記載すること。 

 

〔会社の概要〕 

会社名 

(法人名、事業者名) 
 

所在地  

代表者名  

資本金等  

設立時期  

従業員数  

過去 3 年間の 

売上高（千円） 

令和５年度 令和６年度 令和７年度 

   

 

２ 過去の展示会における類似のブース企画・運営業務の実施実績 

展示会名  

開催年月  

開催場所  

発注者名  

受託金額  

業務内容  

 ※これまでの実施実績のうち、主要なものを記載することとし、適宜、様式を追加する

こと。 
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３ 業務執行体制 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※当業務実施に係る人員体制や組織の構成、業務集中時の応援体制及び危機管理体制に

ついて記載すること。 

 


