
旅行期間：７月２４日（金）　１日０泊

出発地：三八中学校

用務地：青森県総合社会教育センター（所在地：青森県青森市）

帰着地：自宅

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道１３．８㎞）

路程：三八中学校→７２．７㎞（私用自動車）→青森県総合社会教育センター→８６．５㎞（私用自動車）→自宅

　　　（往復有料・高速道路は使用しない）

参考：旅費関係質疑応答集（平成３１年４月）Ｐ９～Ｐ１１

　　　掲載資料：Ｐ３,Ｐ５

　　　旅費請求に係る事務処理について（令和８年５月１９日付け青三教第１２２号）

ヒント・帰着地が自宅のため、通勤調整に注意する。

円 円 円 ｷﾛﾒｰﾄﾙ 円 円

145 ｷﾛﾒｰﾄﾙ

1 夜

2

加減額

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道13.8㎞）

　演習問題①　通勤調整
　次のとおり旅行した場合の旅費を計算してください。
　なお、用務は研究会への出席とします。

備考

私用自動車使用 算出額
1 2 3

7/24 三八中学校
青森県総合社会教

育センター

（旅費額計算欄）

月日 出 発 地 経 由 地 到 着 地
航空賃 鉄道賃 そ の 他 の 交 通 費

その他
（G)

摘 要

72.7

運  賃
（C)

運  賃
（D)

急行料金
（E)

距離
定額
（F)

86.5

-13.8 通勤手当相当分

青森県総合社会教
育センター

自宅

円 円 円

3
円 円 夜 円

区分 計（A＋B＋C＋D＋E＋F＋G） (包括)宿泊費(A) 宿泊手当(B) 円 円

3,625
3,625

3

2

3



旅行期間：８月３日（月）　１日０泊

出発地：自宅

用務地：青森県庁（所在地：青森県青森市）

帰着地：自宅

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道１２．３㎞）

路程：自宅→８９．５㎞（私用自動車）→青森県庁→８９．５ｋｍ（私用自動車）→自宅

　　　往復みちのく有料道路利用 片道８６０円　駐車場利用 １２００円

参考：旅費関係質疑応答集（平成３１年４月）Ｐ１０～Ｐ１１

　　　掲載資料Ｐ３,Ｐ５

　　　旅費請求に係る事務処理について（令和８年５月１９日付け青三教第１２２号）

ヒント・通勤調整及び実費支給の金額に注意する。

円 円 円 ｷﾛﾒｰﾄﾙ 円 円

154 ｷﾛﾒｰﾄﾙ

1 夜

2

加減額

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道12.3㎞）

　演習問題②　私用車使用の実費支給がある旅行
　次のとおり旅行した場合の旅費を計算してください。
　なお、用務は会議出席とします。

備考

私用自動車使用 算出額
1 2 3

8/3 自宅 青森県庁

（旅費額計算欄）

月日 出 発 地 経 由 地 到 着 地
航空賃 鉄道賃 そ の 他 の 交 通 費

その他
（G)

摘 要

89.5 1,720 往復みちのく有料道路利用

運  賃
（C)

運  賃
（D)

急行料金
（E)

距離
定額
（F)

89.5 1,200 駐車場利用

-24.6 通勤手当相当分
8/3 青森県庁 自宅

円 円 円

3
円 円 夜 円

区分 計（A＋B＋C＋D＋E＋F＋G） (包括)宿泊費(A) 宿泊手当(B) 円 円

3,850 2,920
6,770

3

2

3

みちのく有料道路の金額は８６０円で分けてもよい



旅行期間：８月２２日　１日０泊

出発地：愛宕公園中学校（最寄駅：野辺地駅）

用務地：青森県総合学校教育センター（所在地：青森県青森市）

帰着地：自宅（最寄駅：青森駅）

通勤手当認定状況：定期券利用（青森駅～野辺地駅）

路程：愛宕公園中学校→（徒歩）→野辺地駅→（青い森鉄道）→青森駅→（徒歩）→青森駅前→（青森市営バス）

　　　→学校教育センター前→（徒歩）→青森県総合学校教育センター

　　　　　　青森県総合学校教育センター→（徒歩）学校教育センター前→（青森市営バス）→青森駅前→（徒歩）

　　　→自宅

参考：旅費関係質疑応答集（平成３１年４月）Ｐ９～Ｐ１１

　　　掲載資料Ｐ３,Ｐ５

　　　旅費請求に係る事務処理について（令和８年５月１９日付け青三教第１２２号）

ヒント　・バス利用に係る車賃の種類に注意する。

　　　　・通勤定期の際の交通費の調整に注意する。

円 円 円 ｷﾛﾒｰﾄﾙ 円 円

ｷﾛﾒｰﾄﾙ

1 夜

2

加減額

通勤手当認定状況：定期券利用（青森駅～野辺地駅）

　演習問題③　公共交通機関利用
　次のとおり旅行した場合の旅費を計算してください。
　なお、用務は会議への出席とします。

備考

算出額
1 2 3

8/22 愛宕公園中学校 野辺地駅 青森駅

（旅費額計算欄）

月日 出 発 地 経 由 地 到 着 地
航空賃 鉄道賃 そ の 他 の 交 通 費

その他
（G)

摘 要

定期券利用区間

運  賃
（C)

運  賃
（D)

急行料金
（E)

距離
定額
（F)

410 青森市営バス

青森県総合学校教
育センター

学校教育センター
前バス停

青森駅前バス停
自宅

青森駅
青森駅前バス停
学校教育センター

前バス停

青森県総合学校教
育センター

410 青森市営バス

円 円 円

3
円 円 夜 円

区分 計（A＋B＋C＋D＋E＋F＋G） (包括)宿泊費(A) 宿泊手当(B) 円 円

820
820

3

2

3



旅行期間：９月４日（金）～９月５日（土）　２日１泊

出発地：自宅（最寄駅：剣吉駅）

用務地：ＳＰＫＫセンター（最寄駅：芝公園駅　所在地：東京都）

帰着地：自宅（最寄駅：剣吉駅）

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道５．７㎞）

路程：９月４日（金）

　　　天狗杉小学校→８．６㎞（私用自動車）→剣吉駅→（青い森鉄道）→八戸駅→（はやぶさ）→東京駅→（山手線）→

　　　田町駅→（徒歩）→三田駅→（都営三田線）→芝公園駅→（徒歩）→名久井ホテル

　　　９月５日（土）

　 　 名久井ホテル→（徒歩）→ＳＰＫＫセンター→（徒歩）→芝公園駅→（都営三田線）→三田駅 →（徒歩）→

　　　田町駅（山手線）→東京駅→（はやぶさ）八戸駅→（青い森鉄道）→剣吉駅→４.２ｋｍ（私用自動車）→自宅

※５日振替あり

　　　※宿泊先の指定なし

※１泊２日（朝食付）宿泊代１３,０００円（朝食金額は不明とする）

参考：旅費関係質疑応答集（平成３１年４月）Ｐ９～Ｐ１２

      掲載資料Ｐ２～５

      旅費請求に係る事務処理について（令和８年５月１９日付け青三教第１２２号）

ヒント・帰着地が自宅のため、通勤調整に注意する。

　　　・鉄道賃の金額に注意する。

　　　・宿泊を伴う旅行の通勤調整に注意する。

　　　・宿泊手当の調整に注意する。

旅費及び費用弁償に関する条例施行規則第１８条第１項により、１夜につき１,６００円に調整

ｷﾛﾒｰﾄﾙ

8 ｷﾛﾒｰﾄﾙ

1 夜

2

加減額

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道5.7㎞）

　演習問題④　宿泊を伴う旅行の宿泊手当と通勤手当の調整
　次のとおり旅行した場合の旅費を計算してください。
　なお、用務は会議への出席とします。

備考

私用自動車使用 算出額
1 2 3

9/4 天狗杉小学校
剣吉駅
八戸駅

東京駅

（旅費額計算欄）

月日 出 発 地 経 由 地 到 着 地
航空賃 鉄道賃 そ の 他 の 交 通 費

その他
（G)

摘 要

10,230 6,800 8.6

運  賃
（C)

運  賃
（D)

急行料金
（E)

距離
定額
（F)

178

芝公園駅 名久井ホテル

東京駅
田町駅
三田駅

芝公園駅

9/5 名久井ホテル
ＳＰＫＫセン

ター

178

東京駅
八戸駅
剣吉駅

自宅
10,230 6,800 4.2

ＳＰＫＫセンター
芝公園駅
三田駅
田町駅

東京駅

0
390 -5.7 通勤手当相当分

1,600

円 円 円

3
円 円 夜 円

21,596

区分 計（A＋B＋C＋D＋E＋F＋G） (包括)宿泊費(A) 宿泊手当(B) 円 円

390

3

2

3

13,600 200
49,996 1 13,000 1



旅行期間：１０月３０日（金）～１１月１日（日）　３日２泊

出発地：菜の花小学校（最寄駅：陸奥横浜駅）

用務地：お台場中学校（最寄駅：有明駅　所在地：東京都）

宿泊地：ほたて観光ホテル（所在地：東京都）

帰着地：自宅（最寄駅：陸奥横浜駅）

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道１１．２㎞）

路程：１０月３０日（金）

　　　菜の花小学校→３．８㎞（私用自動車）→陸奥横浜駅→（大湊線）→野辺地駅→（青い森鉄道）→八戸駅→（はやぶさ）

　　　→東京駅→（山手線）→有楽町駅→（東京メトロ有楽町線）→豊洲駅→（ゆりかもめ）→新豊洲駅→（徒歩）→

　　　ほたて観光ホテル

　　　１０月３１日（土）

　　　ほたて観光ホテル→（徒歩）→新豊洲駅→（ゆりかもめ）→有明駅→（徒歩）→お台場中学校→（徒歩）→有明駅→

　　　（ゆりかもめ）→新豊洲駅→（徒歩）→ほたて観光ホテル

　　　１１月１日（日）

　 　 ほたて観光ホテル→（徒歩）→新豊洲駅→（ゆりかもめ）→有明駅 →（徒歩）→お台場中学校→（徒歩）→

　　　有明駅→（りんかい線）大井町駅→（京浜東北線）→東京駅→（はやぶさ）→八戸駅→（青い森鉄道）→野辺地駅→

　　　（大湊線）→陸奥横浜駅→１５．２㎞（私用自動車）→自宅

※３１日（土）、１日（日）振替あり

　　　※宿泊先の指定なし

※２泊３日（朝食付）宿泊代１７,０００円うち朝食代１,２００円

参考：旅費関係質疑応答集（平成３１年４月）Ｐ９～Ｐ１２

　　　掲載資料Ｐ１～Ｐ５、Ｐ７～Ｐ８

　　　 旅費請求に係る事務処理について（令和７年３月３日付け青三教第７４２号）

円 円 円 6.3 ｷﾛﾒｰﾄﾙ 円 円

ｷﾛﾒｰﾄﾙ

1 夜

2

加減額

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道10.2㎞）

　演習問題⑤　宿泊を伴う旅行
　次のとおり旅行した場合の請求書備考・別紙旅費計算書の間違い箇所を訂正し正しいものを記入し、不足箇所があれば追記してく
ださい。
　なお、用務は教育研究大会とします。

備考

算出額
1 2 3

１０月３１日（土）、１１月１日（日）振替あり

私用自動車使用

通勤手当認定状況：四輪自動車（片道11.2㎞）

（旅費額計算欄）

月日 出 発 地 経 由 地 到 着 地
航空賃 鉄道賃 そ の 他 の 交 通 費

その他
（G)

摘 要
運  賃
（C)

運  賃
（D)

急行料金
（E)

距離
定額
（F)

別紙旅費計算書
のとおり

円 円 円

3
円 円 夜 円

区分 計（A＋B＋C＋D＋E＋F＋G） (包括)宿泊費(A) 宿泊手当(B) 円 円

3

2

3



航空賃 その他(G) 摘要

運賃(C) 運賃(D) 急行料金(E) 定額(F)

12,040 6,800
3.8 キロメートル 円 円

178 180

189 190

189 190

189 190

189 190

335 340

12,040 6,800

通勤手当相当分

円 円 円 8.6
7

キロメートル 円 円

２ 夜 ２ 夜
25,360
25,349

13,600

旅　費　計　算　書

所　属 番　号

菜の花小学校 1

月日 出発地 経由地 到着地
鉄道賃

八戸駅
東京駅

有楽町駅
豊洲駅

その他の交通費

距離

10/30 菜の花小学校
陸奥横浜駅
野辺地駅

八戸駅

10/31 ほたて観光ホテル 新豊洲駅 有明駅

豊洲駅 新豊洲駅 ほたて観光ホテル

お台場中学校 有明駅 新豊洲駅

有明駅 お台場中学校

11/1 ほたて観光ホテル
新豊洲駅
有明駅

お台場中学校

新豊洲駅 ほたて観光ホテル

東京駅 八戸駅

お台場中学校
有明駅

大井町駅
東京駅

八戸駅
野辺地駅

陸奥横浜駅
自宅

15.2 4.8

-11.2

区分 計(A+B+C+D+E+F+G) (包括)宿泊費(A) 宿泊手当(B)

1
62,760
75,524

34,000
31,600

3,200
4,800

3

200
175

2


