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1 ログイン 
手順１    ログインする 

 

学校から配付された「マイページ案内」の二次

元コードまたは URL をスマートフォン・PC 等で読

み込むとブラウザが開き、[ID]、[初期パスワード]

が入力された画面が表示されますので、ログイン

ボタンを押します。 

 

 

手順２    個人情報の取り扱いに同意する 

 

個人情報保護の取扱いに関する記載を確認し、

[個人情報保護の取扱いを同意する。]にチェックを

入れ、確認ボタンを押します。 
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手順３    認証コードを受信するためのメールアドレスを登録する 

 
 

[メールアドレス]と[メールアドレス（確認）]にメ

ールアドレスを入力し、送信ボタンを押します。 

 

※迷惑メールフィルタを設定している場合、ドメイン

指定解除を行ってください。 

 

 

手順４    メールアドレスを登録するために 2 段階認証を行う 

 
 

 

手順３で入力したメールアドレスに認証コードが

届きます。 

システムでは、２段階認証の画面が表示されま

す。メールに記載された[認証コード]（６つの数字）

を入力し、認証ボタンを押すと、メールアドレスの登

録が完了します。  

 

メールにて確認 
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手順５    パスワードを変更する 

 

 
 

[現在のパスワード]に、学校から配付された「マ

イページ案内」に記載されている初期パスワードを

入力します。 

[変更後のパスワード]と[変更後のパスワード

（確認）]に、新しいパスワードを入力します。 

 

※入力内容は●で表示されますが、 ボタンを

押すと入力内容を確認することができます。 

 

入力が完了したら送信ボタンを押します。 

 

【重要！】 

新しいパスワードを忘れないよう、メモをとり、厳

重に管理してください。 

 

手順６    パスワードを変更するために 2 段階認証を行う 

 
 

 

手順３で入力したメールアドレスに認証コードが

届きます。 

システムでは、２段階認証の画面が表示されま

す。メールに記載された[認証コード]（６つの数字）

を入力し、認証ボタンを押すと、パスワードの登録

が完了します。  

 

※迷惑メールフィルタを設定している場合、ドメイン

指定解除を行ってください。 

 

 

 

     メールにて確認 
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2 志願者情報登録 
手順１    志願者情報登録画面を表示する 

 

マイページ画面で志願者情報登録ボタンを押し

ます。 

 

 

手順２    志願者情報を入力する 

  

① 志願者名 

[姓][名][姓(ふりがな)][名(ふりがな)]を入力

します。 

※入力した姓名が、受検票に記載されます。 

 

② 名前特記事項の有無 

 名前に入力できない漢字等がある場合にのみチ

ェックして、[名前特記事項の内容]に入力または

[名前特記事項の添付]に画像もしくは PDF を添

付します。 

 

③ 生年月日（西暦） 

[生年月日（西暦）]を西暦で入力します。 

ボタンから日付を選択して入力することも可能

です。 

 

④ 【保護者電話番号】 

保護者の[電話番号]を入力します。 

 

 

① 

② 

③ 

④ 
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⑤ 郵便番号 

[郵便番号]を入力し、住所表示ボタンを押すと、

住所が表示されますので、続く部分を入力します。

転居予定の場合は、「転居予定住所」にチェックを

入れます。 

 

 

 

 

 

 

⑥ 保護者情報 

[姓][名][姓(ふりがな)][名(ふりがな)]を入力

し、「本人との続柄」を選択します。 

住所は、志願者と同一の住所の場合は、「志願

者と同じ」にチェックを入れ、住所が異なる場合は、

保護者の住所を入力します。 

 
 

  

⑤ 

⑥ 
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手順３    志願者情報を一時保存する 

 

一時保存ボタンを押して、入力途中の情報を保

存します。その後に、志願者の顔写真登録をしてく

ださい。 

手順４    志願者の顔写真を登録する 

※注意事項 

 

 
 

【重要！】 

顔写真は本人確認のための証明写真となりま

す。撮影にあたっては、以下の点に注意してくださ

い。 

 

1 ＷＥＢ出願システム上で、写真撮影またはファイ

ルのアップロードのいずれかを選択し、顔写真

を登録すること。 

２ 出願前３か月以内の正面無帽の顔写真であ

ること。 

３ カラー、白黒いずれも可。 

４ はっきりと鮮明に写っていること。 

５ 画像を加工していないこと。 

 

 

【良い例】 

・横を向いている 
・目を閉じている 

・他の人と写っている 
 

・目元が隠れている 
・顔全体が見えない 

【良くない例】 
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マイページ画面で顔写真登録ボタンを押しま

す。 

 

※顔写真を登録している場合は、背景色が青くな

ります。 

 

登録方法の選択をする。 

 

 

写真撮影、ファイルのアップロードのいずれかを

選択して志願者の顔写真を登録します。 

写真撮影を選択すると、スマートフォンやタブレッ

ト等のカメラ機能を使用して、写真撮影を行うこと

ができます。 

 

 ファイルのアップロードを選択すると、あらかじめ

用意していた画像をアップロードすることができま

す。 

※アップロードの操作はお使いのスマートフォン

等の機種により異なります。 

 

撮影もしくは選択した顔写真のトリミングをする 

 

 

 

写真撮影又はファイルのアップロードを行うと左

画面が表示されます。 
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画像下のスライダーを動かし、白い枠内に画像

が収まるように調整し、確定ボタンを押します。 

プレビュー画像を確認する 

 

 

 

プレビュー画像が表示されますので、表示された

画像でよければ、登録ボタンを押します。 

 

画像の拡大縮小をやり直す場合はトリミングに

戻るボタンを押します。 

 

 

確認メッセージではいを押すと、顔写真の登録

が完了します。 
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手順５    志願者情報を登録する① 

 
 

顔写真登録を行った後に、志願者情報のすべて

の入力が完了したら、登録内容確認ボタンを押し、

確認画面に進みます。 

手順６    志願者情報を登録する② 

 

 
 

入力した内容に誤りがないことを確認してくださ

い。 

入力した内容に誤りがある場合は、訂正ボタン

を押して、修正します。 

入力した内容が正しければ、登録ボタンを押し

ます。 

 

 

※はいを選択すると登録が完了します。 
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3 出願情報登録 
手順１    出願情報登録画面を表示する  

  

  

県立中学校入学者選抜ボタンを押し、入学者

選抜を押します。 

 

 

※出願情報を作成している場合は、背景色が青く

なります。 

     

 

手順２    志願先の情報を入力する  

  

 

 

① 受検票のダウンロード 

入学選抜実施要項に記載の受検票の発行日以

降に受検票のダウンロードができるようになりま

す。 

 

② 志願先 

志願する学校[学校]を選択します。 

  

① 

② 
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手順３    志願先に提出する情報を添付する  

 

 
 

 

③  志願する学校へ提出する情報 

ボタンを押して、ファイルを添付します。 

ファイルの確認ボタンを押して、添付されたファイ

ルを確認することができます。 

ファイルの削除ボタンより、添付されたファイルを

削除することができます。 

 

 

 

手順４    出願情報を一時保存する  

 

現在の入力状況を保存する場合は、一時保存

ボタンを押すと、入力途中の情報を保存します。 

※次の選抜手数料の納付を行う際にも、一時保存

は必要となります。 

③ 
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手順５    選抜手数料を納付する  

 

 

選抜手数料納付ボタンから納付します。 

 

 

納付方法として「コンビニ支払／ATM 振込」

「クレジット」のいずれかを選択し、納付方法を決

定するボタンを押すと、決済情報確認画面に進み

ます。 

 

 

入金画面へ進むボタンを押すと、決済画面に進

みますので、選抜手数料を納付してください。 

 

※入金手続き完了後は、入金状況に「納付済み」

が表示されます。 
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手順６    出願情報を提出する  

 

入金手続きが完了したうえで、入学選抜実施要

項に記載の出願期間内に、出願ボタンを押し、入

力した内容の確認画面に進みます。 

 

※出願期間内に在籍小学校にて調査書を添付し

ます。添付されていない場合は、以下のように表示

されますので、在籍小学校に問い合わせください。 

 

 
 

 

入力した内容に問題なければ出願ボタンを押し

ます。内容を訂正する場合は訂正ボタンを押しま

す。 

手順７    受検票をダウンロードする 

 

入学選抜実施要項に記載の受検票の交付日以

降に受検票ダウンロードボタンを押します。 

 

 

  



青森県 WEB 出願システム 操作マニュアル（志願者向け） 

 16 / 19 

4 選抜結果を確認 
4-1 選抜結果を確認 

手順１    選抜結果の確認画面を表示する 

 

 

入学選抜実施要項に記載の結果発表の期間中

は選抜ボタンの２行目に「合格者発表中」と表示さ

れます。 

 

手順２    選抜結果を確認する 

●合格の場合 

 

志願先学校からのお知らせボタンを押すと、志

願先が設定したファイルがダウンロードされます。 

●不合格の場合 
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4-2 総合的評価の確認 

手順１    総合的評価の確認画面を表示する 

 

総合的評価の確認ボタンを押します。 

手順２    本人確認をする 

 

本人確認の内容を確認し、「上記内容を了承し

ました。」にチェックを入れ、確認ボタンを押します。 

 

手順３    適性検査の結果を確認する 

  

総合的評価の結果が表示されます。 
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4-3 入学確約処理をする 

手順１    入学確約の確認画面を表示する 

  

 

入学確約処理ボタンを押します。 

手順２    入学確約の確認をする 

  

本人確認の内容を確認し、「上記内容を了承し

入学に同意します。」にチェックを入れ、確認ボタン

を押します。 
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手順３    入学予定者通知書を出力する 

  

入学予定者通知書ボタンを押します。 

※入学を確約するまでは、入学予定者通知書ボ

タンを押すことはできません。 

 

 


