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届出等に関する留意事項



●災害発生時等における社会福祉施設等の緊急連絡先等の提供について
１ 指定（許可）更新の手続きについて

○介護保険事業者の指定（許可）は６年間の有効期間が設けられている。

○継続して事業を実施するためには、６年ごとに更新手続が必要である。

○更新手続を行わない場合、有効期間満了により失効となる。

【指定（許可）更新手続の留意事項】

○休止事業所は、休止のままでは指定（許可）更新を行うことはできない。

○指定基準（人員・設備・運営）を満たしていない場合、指定（許可）の更新は受け

られない。

○更新手続の対象事業所の設置者に対し、県から個別に通知する。

○一体的に実施しているサービス（介護サービスと介護予防サービス、福祉用具

貸与と特定福祉用具販売など）で指定有効期間満了日が異なる場合、前倒更

新として同時に更新手続を行い、指定有効期間満了日を合わせる取扱いとして

いる。



（１）変更届について

●災害発生時等における社会福祉施設等の緊急連絡先等の提供について
２ 変更・休止・廃止等の各種届出について

○変更届は、原則として変更があった日から10日以内に提出すること。
※居宅介護支援・地域密着型サービスの指定事業者については、各市町村に指定権限が
あるため、詳細は市町村にお問い合わせください。

○利用定員・入所定員の変更（入所系サービス、短期入所系サービス及び施設サービス）
・変更予定日の1か月前までに相談してください。また、市町村にも事前に相談してください。

○事業所（施設）所在地の変更（移転）
・移転後の事業所について、建物が設備基準を満たしているかどうかの確認を要するた
め、移転予定日の1か月前までに県に電話で相談してください。
○事業所（施設）の建物の構造、専用区画等の変更についても同様。

○運営規程の変更
・職員の人数の変更のみの場合は、随時の届出ではなく、年1回、4月末までに届出するこ
とで差し支えありません。

※介護老人保健施設・介護医療院の開設許可事項の変更に当たっては、事前審査を
行っていますので、変更前にご相談ください。



（２）休止・廃止届について

●災害発生時等における社会福祉施設等の緊急連絡先等の提供について
２ 変更・休止・廃止等の各種届出について

○介護事業所を休止、又は廃止しようとするときは、休止又は廃止の日の１ヶ月前まで

に提出すること。

【休止・廃止の際の留意事項】

○現在の利用者に対し十分に説明のうえ、理解を得るとともに、他事業所の紹介、居宅

介護支援事業所等との調整等により、利用者への継続的なサービス提供のための便

宜の提供を行うこと。

○休止又は廃止する際は、早めに県に連絡（電話等）すること。併せて、関係市町村（事

業所所在地、利用者住所地）に連絡すること。



●災害発生時等における社会福祉施設等の緊急連絡先等の提供について
３ 介護給付費算定に係る体制等に関する届出について

○届出が必要な加算等を新たに算定する場合

【短期入所系サービス、施設サービス】

届出が受理された月の翌月（届出が受理された日が月の初日である場合は、当該

月）から算定。

【上記以外のサービス】

届出が毎月15日までに受理された場合は翌月から、16日以降に受理された場合

は翌々月から算定。

○加算の算定要件を満たさなくなった（算定できなくなった）場合も、速やかに届出を

提出すること。

※加算の算定要件を満たさなくなった日から算定できないため、手続きが遅れると、

後日、過誤調整等により加算分が返還となる場合があります。



○職員の資格証の写しについて

資格証で、姓（名字・苗字・氏）が変更になっている場合は、変更が確認できる書類

（戸籍謄本等）を添付してください。

○重要事項説明書の変更について

重要事項説明書に変更があった場合の届出は不要です。

運営規程の内容が変わった場合のみ届け出てください。

○令和４年度介護職員処遇改善加算・介護職員等特定処遇改善加算について

加算を取得する月の前々月の末日までに、県に 「介護職員処遇改善計画書・介護

職員等特定処遇改善計画書」を提出してください。

例えば、令和4年4月から加算を取得する場合、計画書の提出期限は令和4年2月末

となります。

各種届出についての留意事項



届出様式の一部改訂（押
印廃止等）、添付書類の
一部簡略化が行われ、
各種様式を更新していま
す。

県へ届出を行う際には、
最新の様式により、必要
事項を記載して届け出て
ください。

：： 下にスクロール

○掲載場所
・URL： https://www.pref.aomori.lg.jp/soshiki/kenko/koreihoken/kaigohoken.html
・または検索エンジンで「青森県庁 介護保険情報」と検索

介護保険制度関連法令・通知や各種届出について


